東海大學餐旅管理學系碩士論文製作格式
1． 論文裝訂次序：
1. 封面和封面內頁
2. 論文口試委員會審定書
3. 謝誌
4. 中文論文摘要(含關鍵字)
5. 英文論文摘要(含Key words)
6. 內容目錄
7. 圖表目錄
8. 論文本文

9. 參考文獻 

10. 附錄

11. 封底
2． 論文印刷裝訂規格：
1. 封面及封底：A4尺寸(21公分Ｘ29.5公分)採用暗紅色封面紙(8010華紋紙)。

2. 內頁部分：A4尺寸(21公分Ｘ29.5公分)，採用白色A4 80磅之白色模造紙裝訂。
3. 書背格式：如圖一，平裝本封面及書背文字為黑色，精裝本封面及書背文字燙金。
圖一：書背格式(□表示空格)
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三．論文編排規格：
1. [image: image1.jpg]


版面設定上下邊界各 2.5公分、左邊界3公分、右邊界2.5公分(如圖二)，中文字型採標楷體、英文字型採 Times New Roman、大小為12號字，行距為單行間距，以中文書寫，由左至右。      

2. 中文之標點符號應以全形之標點符號表示，例如『，』，『；』，『：』，『。』，『、』，『！』，『／』，『──』（兩格長度），『　　』（底線），『……』（表示『等等』），『？』；英文中之連字符號“-”（hyphen）在中文中最好不用。

3. 頁碼標註於每頁正下方置中，距下緣 1.5公分，字體為Times New Roman ，字型大小12。摘要至論文前，以羅馬數字i、ii、iii、iv ……等連續編碼。正文第一章以至附錄以阿拉伯數字1.2.3 ……連續編碼。 
4. 封面：需包括學校系所名稱、指導教授姓名、論文題目，研究生姓名、提送年月等，如(附件一)。

5. 口試委員會審定書：如(附件二)。

6. 誌謝：如(附件三)。

7. 中文摘要：內容應說明研究目的，資料來源，研究方法及結果等，約500~1000字﹙並以一頁為限﹚，格式如(附件四)。 
8. 英文摘要：內容應說明研究目的，資料來源，研究方法及結果等，約500~1000字﹙並以一頁為限﹚，格式如(附件五)。

9. 目錄：包括各章節之標題、附錄、文獻及其所在之頁數。格式如附件六。
10. 圖表目錄：依序列出圖表編號與說明。格式如(附件七)。

11. 論文正文
（1） 章節編號：章次使用一、二、．．．（或第一章、第二章．．．）等文中數字編號，節段編號則配合使用一、１－１、１－１－１、1.、（1）、（或第一節、第二節、第三節、壹、一、1、(1)）等層次順序之阿拉伯數字。
（2）章節名稱及段落層次：（見附件十三、十三－1，請與指導教授討論擇一採用）

(章次、章名稱位於打字版面頂端中央處。

(節次、段次均自版面左端排起，各空一、二格，繕排名稱。
(小段以下等，號次及名稱，均以行首空數格間距表明層次。
 eq \o\ac(○,4)各章之開始均需換新頁撰寫，各章之標題與內容需隔一空白行， 段落之相隔亦為一空白行。

（3）行距：中文間隔一行，每頁最少32行，英文間隔1.5或2行（DoubleSpace），每頁最少28行，章名下留雙倍行距。

（4）字距：中文為密集字距，如本規範使用字距，每行最少28字，英文不拘。

（5）文句內數字運用：

(描述性、非運算之簡單數字及分數數字，以中文數字表示。
例：一百五十人，三萬二仟元，六十分之十七等。

(繁長者視情況使用中文或阿拉伯數字，以簡明為宜。
例:美金三十三億元(不用3,300,000,000元)。

$15,349(不用一萬五千三百四十九美元)。
12. 參考文獻：在正文撰述過程所徵引的所有參考文獻資料。參考文獻應置於本文之後另起一頁，頁次仍與本文接續編碼。參考文獻之格式請自行參閱最新版本之APA格式。

13. 附錄：凡不便刊載於正文的原始資料，而又極具學術參考價值者，均可納入附錄部分。如訪問記錄、問卷 …等。附錄文件過多應加以歸類編號。如附錄一、附錄二…等，並於目錄頁內之附錄項下註明其名稱與頁碼。
附件一 封面及書名頁格式與範例
東海大學餐旅管理學系碩士論文
(楷體22號字，此行文字自本頁第四行排起）
(空5行) 【範例如下】
旅遊形象廣告內容分析及其對消費者心理意象塑造與廣告效果之影響－以韓國為例

(楷體26號字置中)

【範例如下】

Tourism Advertisement and It’s Effects On the Formation of Consumers’ Mental Imagery and Advertising Effects －A Korean Case Study
(18號字置中)
(空6行) 【範例如下】
         碩士班研究生 丁彥宇 （楷體22號字）
指導教授 潘東傑 博士

(空1行)                     (楷體22號字)
中華民國九十八年六月

（楷體16號字）
附件二 口試委員會審定書
東海大學碩士學位論文
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附件三 誌謝格式

（空2行）

誌謝

（粗體標楷體， 18號字置中）
（空4行）

內文

（標楷體，14號字靠左對齊文字，首行縮排）
O  O  O 謹誌於
東海大學餐旅管理研究所
中華民國O O年O O月
附件四 中文摘要
（空3行）

題目

（粗體標楷體，20號字，置中）

（空2行）

中文摘要

（粗體標楷體，14號字，置中）

（空3行）

（標楷體， 14號字，靠左對齊，首行縮排）
    內容○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

    ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

（空2行）

關鍵字：（標楷體，14號字，靠左對齊，以5個為上限）

附件五 英文摘要
（空2行）

英文題目
（粗體Times New Roman，20號字，置中）

（空2行）

ABSTRACT
（粗體Times New Roman，14號字，置中）

（空3行）

 （內容Times New Roman，14號字，靠左對齊，首行縮排）    
內容○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
    ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

（空2行）

Key Words：（Times New Roman，靠左對齊，14號，以5個為上限）

附件六 目錄
第一章  緒論 ………………………………………………………1 

  第一節……………………………………………………………1 

  第二節……………………………………………………………11 

  第三節……………………………………………………………21 

第二章………………………………………………………………31 

  第一節……………………………………………………………41 

  第二節……………………………………………………………51 

  第三節……………………………………………………………61 

第三章………………………………………………………………71 

  第一節……………………………………………………………81 

  第二節……………………………………………………………91 

  第三節 …………………………………………………………101 

第四章 ……………………………………………………………111 

  第一節 …………………………………………………………121 

  第二節 …………………………………………………………131 

  第三節 …………………………………………………………141 

第五章 結論 ……………………………………………………151 

  第一節 …………………………………………………………151 

  第二節 …………………………………………………………161 

參考文獻 …………………………………………………………171 

附錄 ………………………………………………………………181 

目 錄

楷體15號字 

（標楷體，置中，24號）

(空2行)

附件七 表圖目錄

表、圖目錄

（標楷體，置中，24號）
(空2行)
表：楷體15號字 

圖：楷體15號字
表5-1…………………………………………………………41 

圖1-1…………………………………………………………1
圖2-1…………………………………………………………11 

圖3-1…………………………………………………………21 

圖4-1…………………………………………………………31 

圖5-1…………………………………………………………41 

表3-1…………………………………………………………21 

表4-1…………………………………………………………31 

表1-1…………………………………………………………1 

表2-1…………………………………………………………11 

註：表圖若各超過五個，則須分別獨立一頁編列。 

東海大學餐旅管理學系

碩士班離校前系辦審核項目一覽表
畢業申請人姓名：　　　   　　　　    學號：　　    　　　
Ａ.語言能力檢定(須檢附成績單副本或證明)

	請勾選
	參加種類
	最低標準

	
	全民英檢測驗(GEPT) 
	中級(含)以上通過

	
	托福測驗(TOEFL) 
	紙筆ITP 460分(含)以上、網路iBT 42分(含)以上

	
	多益測驗(TOEIC) 
	550分(含)以上

	
	雅思國際英語測驗(IELTS) 
	4級(含)以上

	
	日本語能力檢定
	新制N4級(含)以上

	
	其他相同等級之英語能力測驗
	（依照CEFR語言能力分級架構公告之B1等級為標準）

	
	其他校內英文課程
	研究生於修業期間經系主任同意，加修六學分以英文授課之課程，成績達60分以上。(本六學分，不包含在畢業學分內)

	
	其他校內日文課程
	研究生於修業期間經系主任同意，加修十二學分日文相關之課程，成績達60分以上。(本十二學分，不包含在畢業學分內)

	
	學術發表
	研究生於修業期間以英文於國際期刊發表之證明文件


B.大學學歷非餐旅相關學系畢業者需補修大學餐旅專業課程(須檢附成績單或證明)

  □大學學歷為管理學院/商學院畢業生者，需補修本系大學部必修或選修課程3學分之學科2門，共計6學分。

□大學學歷非管理學院/商學院畢業生者，需補修本系大學部必修或選修課程3學分之學科3門，共計9學分。

C.碩士論文裝訂版（精裝版與平裝版各一冊）系圖留存

 □已繳交；確認者-許助理簽名處：              。
 □尚未繳交；預計繳交日期   年    月    日。

D.系圖書、光碟、軟體與儀器設備借用是否歸還

 □已歸還；確認者-許助理簽名處：              。

 □尚未歸還；預計歸還日期   年    月    日。

E.碩士班研究室鑰匙歸還

□已歸還；確認者-許助理簽名處：              。

 □尚未歸還；預計歸還日期   年    月    日。

F.獎助金工讀時數是否完成

 □已完成；確認者-許助理簽名處：              。

 □尚未完成，仍有     小時；預計   年    月    日完成。

G. 碩士論文電子檔資料是否已全文上傳至國家圖書館資料庫並檢查授權書。

□已上傳；確認者-許助理簽名處：              。

□尚未上傳；預計   年    月    日完成。

H. 指導教授簽名確認處: 簽名處：                  。   年    月    日。

【本審核表為餐旅系內部使用，不需繳交至學校。唯以上事項均完成者，本系將於學生畢業生離校手續單上註記准予離校。】

PS.為如期並順利辦理離校手續，特此提醒學校部分需要同學配合辦理的有：

1. 辦理離校手續領取畢業證書請務必同時攜帶離校手續單、學生本人私章與學生證。

2. 請進入學生資訊中，輸入個人帳號密碼後【註冊與成績】的選項，點選【畢業離校】印出離校手續單。

3. 只要完成本表【碩士班畢業前系上審核項目一覽表】，及完成第一欄【系所辦公室】部分。

4. 學校其他單位未完成註記之欄位，敬請自行辦理。

5. 敬請依規定繳交【2本平裝論文】與【2張博碩士論文電子檔案上網授權書】至圖書館。

6. 畢業生請於「第一學期：2月10日前；第二學期8月15日前」領取畢業證書。唯若2/10或8/15為假日，則順延一日。逾期未領畢業證書者皆須再重新註冊繳費，敬請特別注意，以維護自身權益。
學生簽名處：                        

日期：                        

系辦審核處：                        

日期：                        

所長簽核處：                        

日期：                        

三十、博碩士論文電子檔案上網授權書【範例】
(本聯一式二份請自台灣博碩士論文知識加值系統下載)
   (本聯請繳回學校圖書館出納櫃檯，供學校圖書館做為授權管理用)  ID:        
    本授權書所授權之論文為授權人在________大學(學院)______系所____組_____學年度第_____學期取得____ 士學位之論文。 

論文題目：_____________________________________________ 

指導教授：_____________________________________________ 
   茲同意將授權人擁有著作權之上列論文全文(含摘要)，提供讀者基於個人非營利性質之線上檢索、閱覽、下載或列印，此項授權係非專屬、無償授權國家圖書館及本人畢業學校之圖書館，不限地域、時間與次數，以微縮、光碟或數位化方式將上列論文進行重製，並同意公開傳輸數位檔案。 
□校內外立即開放。
□校內立即開放，校外於     年    月    日後開放。 
□校內於     年   月   日。校外於     年    月    日後開放。

□其他               。

授權人： 

親筆簽名及蓋章：_____________________ 民國_____年___月___日 
※註：自99學年度起，「電子檔案上網授權書」不需再裝訂於紙本論文中。
附錄一      東海大學研究生學位考試規則
中華民國 84 年 11 月 4 日教務會議通過

中華民國 85 年 10 月 1 日教育部台(85)高(二)字第 85083424 號函准備查

中華民國 99 年 11 月 23 日教務會議修正通過

中華民國 99 年 12  月 9 日教育部臺高(二)字第 0990213661 號函備查

中華民國 100 年 11 月 22 日教務會議修正通過

中華民國 101 年 1 月 3 日教育部臺高(二)字第 1000237104 號函備查

中華民國 106 年 11 月 21 日教務會議修正通過

中華民國 107 年 1 月 16 日教育部臺教高(二)字第 1070002478 號函備查

第 一 條   本規則依據大學法及其施行細則、學位授予法及其施行細則之規定訂定之。 

 第 二 條   碩士班研究生修業滿一年，修畢該系（所）規定之碩士學位應修課程與學分，並完成論文初稿，得申請碩士學位考試，經碩士學位考試委員會考試通過者，由本校授予碩士學位。惟當學期可完成碩士學位應修課程及應修學分數者，若提出論文，經指導教授推薦及系所主任同意，得提前舉行碩士學位考試，俟課程完成並獲得應修學分數後，授予碩士學位。碩士學位考試舉行後，研究生當學期如未能完成應修學分數，其學位考試成績准予保留一年。

博士班研究生修業滿二年（逕行修讀博士學位者應在碩士班修業滿一年，博士班修業滿二年），修畢該系（所）規定之博士學位應修課程與學分，通過博士學位候選人資格考核，並完成論文初稿者，得申請博士學位考試，經博士學位考試委員會考試通過者，由本校授予博士學位。

博士學位候選人資格考核，依本校博士學位候選人資格考核實施要點辦理。

自 107  學年度（含）起入學之碩士班(含在職專班)、博士班學生，均需於入學後修習本校所定之學術倫理教育課程。通過者，始得申請學位考試。

第 三 條  前條第一項碩士班研究生至少應修畢二十四學分，第二項博士班研究生至少應修畢十八學分、逕行修讀博士學位者至少應修畢三十學分（以上均不含論文學分）。

第 四 條  已於國內外取得學位之論文，不得再行提出作為本規則第二條第一項、第二項及本條第二項之論文。


藝術類或應用科技類系（所）研究生，其論文得以創作、展演連同書面報告或以技術報告代替；藝術類或應用科技類系（所）之認定，應由各該系（所）提經教務會議核備。 

第 五 條  研究生學位考試，每學期舉行一次，其申請及舉行日程應依照行事曆規定為原則。特殊情形如須提前或延期，應經系所主任同意，並限於學期結束之日前舉行。

研究生申請碩士或博士學位考試，應填具申請書檢附歷年成績單、論文初稿及其提要（代替論文之書面報告或技術報告亦應撰寫提要）各一份，經指導教授及所屬系（所）主任（所長）同意並報請學校核備後始得舉行。

研究生因故必須更換指導教授時，應以書面陳請原任、新任及系所主任同意，始得更換。如須更換且經系所主任確定無法聯繫原指導教授時，毋須取得其同意，由所屬系所主任（所長）簽報院長核定後洽聘適當人選擔任。

 第 六 條  各系（所）應組織碩士或博士學位考試委員會辦理學位考試，碩士學位考試委員會置委員三人至五人，博士學位考試委員會置委員五人至九人，校外委員均須三分之一以上，由各系（所）主任（所長）提請校長遴聘之，並由系（所）主任（所長）指定一人為召集人。但指導教授不得擔任召集人。


研究生論文指導教師以本校專任教師為原則，必要時經系（所）務會議同意，得商請兼任教師共同指導之，但以不超過三分之一為限；指導教授須具備學位考試委員之資格。


研究生之配偶或三親等內之血親、姻親，不得擔任其指導教授、學位考試委員。

第 七 條  碩士學位考試委員，除對碩士班研究生所提論文學科、創作、展演或技術報告有專門研究外，並應具有下列資格之一：

一、曾任教授或副教授者。

二、擔任中央研究院院士或曾任中央研究院研究員、副研究員 者。
三、獲有博士學位，在學術上著有成就者。

四、屬於稀少性或特殊性學科，在學術或專業上著有成就者。

前項第三款、第四款之提聘資格認定標準，由各系（所）務會議訂定之。

第 八 條   博士學位考試委員，除對博士學位候選人所提論文學科、創作、展演或技術報告有專門研究外，並應具有下列資格之一：

一、曾任教授者。

二、擔任中央研究院院士或曾任中央研究院研究員者。

三、曾任副教授或擔任中央研究院副研究員，在學術上著有成就者。

四、獲有博士學位，在學術上著有成就者。

五、屬於稀少性或特殊性學科，在學術或專業上著有成就者。

前項第三款至第五款之提聘資格認定標準，由各系（所）務會議訂定之。

第 九 條  本校碩士及博士學位候選人之學位考試，以口試行之，必要時亦得舉行筆試，並應符合下列規定：

一、學位考試以公開舉行為原則，考試時間、地點並應於事前由各系（所）

公布或通知應試研究生。

二、學位考試時，必須評定成績，評定以一次為限，且不得以  「預備會」或「審查會」名義，而不予評定成績；其未評定成績者，以考試不及格論。

三、考試委員應親自出席，不得委託他人代理。碩士學位考試委員會至少須委員三人出席，博士學位考試委員會至少須委員五人出席，出席委員中並須有校外委員三分之一以上參加，始能舉行；否則其考試成績不予採認。

四、學位考試成績以七十分為及格，一百分為滿分，並以出席委員評定分數平均決定之。論文有抄襲或舞弊情事，經碩士或博士學位考試委員會審查確定者，以不及格論。

五、學位考試成績不及格，其修業年限尚未屆滿者，得於次學期或次學年

重考，重考以一次為限；重考成績仍不及格者，應令退學。

第 十 條   學位考試舉行後，各系所應俟研究生繳交附有指導教授及考試委員簽字同意之論文，始得將各該生學位考試成績送教務處登錄。學位考試成績，第一學期應於一月三十一日前，第二學期應於七月三十一日前送交；逾期未送交者，以學位考試一次不及格論。


第一學期通過學位考試者至遲應於二月十日前；第二學期通過學位考試者至遲應於八月十五日前繳交圖書館論文二冊；逾期而未達最高修業年限者，次學期仍應註冊，並應於該學期結束日前繳交，屬該學期畢業。


前項學生未於次學期期限前繳交論文者，比照前項後段規定辦理。但至修業年限屆滿仍未繳交論文者，該學位考試以不及格論，並依規定退學。

第十一條   通過學位考試之研究生，應於考試後將論文全文電子檔完整上網建檔，經系上審查通過後，將論文二冊及「博碩士論文電子檔案上網授權書」繳交至圖書館辦理離校手續。

第十二條   凡逕行修讀博士學位研究生於通過博士學位候選人資格考核後，未通過博士學位考試，經博士學位考試委員會決議合於碩士學位標準者，得改授予碩士學位。

第十三條   已申請學位考試之研究生，若因故無法於該學期內舉行學位考試時，應於學位考試日一週前，由所屬系（所）報請學校撤銷該學期學位考試之申請。

第十四條   本校對於已授予之碩、博士學位，如發現論文、創作、展演或書面報告、技術報告有抄襲或舞弊情事，經調查屬實者，應撤銷其學位，並公告註銷其已發之學位證書後，通知當事人繳還該學位證書，同時將撤銷與註銷事項，通知其他大專院校及相關機關（構）。

第十五條
  本規則經教務會議通過後公告施行，並報請教育部備查，修正時亦同。

圖二








